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Halaman Login

Tombol untuk ke 
halaman login



Admin
Lokal UPP

Pembagian Peran Sinovik

Sebagai koordinator 
pengelolaan aplikasi Sinovik

Menyusun proposal dalam
aplikasi



Admin Lokal login ke 
SINOVIK

MEKANISME PENGAJUAN AKUN

Admin Pusat 
mengirimkan Akun 

dan Password Admin 
LokalSurat Permohonan 

Akun Resmi

Info.sinovik
@menpan.go.id

Admin Lokal 
Mengirimkan E-mail 
Permohonan Akun

Admin Lokal 
menerima Akun dan 
Password SINOVIK

Lengkapi Profil dan 
Ubah Password



ADMIN LOKAL



Tugas umum

Menerima ID dan Sandi Dari 
Admin Kementerian

Melakukan verifikasi terhadap proposal 
inovasi yang telah di Submit dari UPP, 

dan meneruskan ke admin kementerian

Membuatkan ID 
dan Sandi untuk

UPP

Admin
Lokal



01

02

03

Menerima/mengajukan ID dan Sandi oleh Admin Kementerian

Mengisi profil dan mengganti sandi admin lokal

Membuat ID dan Sandi Untuk UPP, dan Mengaktifkan, mereset
sandi dan menghapus ID UPP jika diperlukan

Deskripsi Pekerjaan
Admin

04 Menyerahkan ID dan Sandi Kepada UPP yang berwenang

Administrasi



01

02

03

Memastikan UPP untuk segera login dan menginput proposal 
inovasi kedalam aplikasi Sinovik

Memastikan bahwa proposal yang telah selesai disusun oleh UPP 
untuk segera disubmit ke admin lokal yang selanjutnya diverifikasi
oleh admin lokal

*) Apabila terdapat revisi dari admin lokal, segera susunkan revisi
proposal inovasi dalam bentuk Ms Word dan segera dikembalikan
pada UPP untuk tilakukan perbaikan

Deskripsi Pekerjaan
Admin

Tindak lanjut

04
Melakukan Submit ke admin Kementerian apabila proposal 
Inovasi telah dinyatakan benar (paling lambat tanggal 31 Maret
2019)



Halaman Utama



Halaman Lengkapi 
Profil



Halaman Ubah Sandi



Halaman Manajemen 
Pengguna



Halaman Manajemen 
Pengguna



Halaman Riwayat



Hal – hal yang perlu diperhatikan

1 Harap mengisi profil dengan data yang benar, kontak yang 
dapat dihubungi setiap saat (Email dan Nomor Telepon)

2 Mohon tidak memberikan User ID dan sandi, User ID dan sandi
menjadi Tanggung jawab pengguna

3
Untuk ADMIN LOKAL Jika terjadi permohonan reset sandi kepada
pihak KEMENPANRB, HARAP MEMBERIKAN BUKTI / SURAT RESMI 
DARI INSTANSI/UNIT dengan perihal PERMOHONAN RESET SANDI 
dan ditandatangani pejabat yang berwewenang



ADMIN UPP



Tugas umum

Menerima ID dan
Sandi yang diterima
oleh admin lokal

Submit proposal inovasi ke admin local, 
Memperbaiki revisi proposal yang telah

dikoreksi oleh admin lokal

Menyusun proposal 
inovasi dalam

aplikasi Sinovik

UPP



Halaman Utama



Halaman Proposal 
AndaBUAT

PROPOSAL



Halaman Pembuatan 
Proposal (1)

JANGAN LUPA
DICENTANG



Halaman Pembuatan 
Proposal (2)



TOMBOL FORMULIR PROPOSAL

Halaman Pembuatan 
Proposal (2)

Batalkan : Membatalkan tulisan yang telah diisi

Lanjut : Melewati pertanyaan dan pindah ke pertanyaan berikutnya

Simpan : Menyimpan tulisan yang telah diisi

Simpan dan Lanjut : Menyimpan tulisan yang telah 
diisi dan pindah ke pertanyaan berikutnya



Halaman Pembuatan 
Proposal (3)



Halaman Pembuatan 
Proposal (4)



FORMAT PROPOSAL

1. Tujuan Inovasi (5%)

2. Keselarasan (5%)

3. Signifikansi (15%)

4. Inovatif (20%) 

5. Transferabilitas (Sifat dapat diterapkan pada konteks/tempat lain) (10%)

6. Sumber Daya dan Keberlanjutan (10%)

7. Dampak (15%)

8. Keterlibatan Pemangku Kepentingan (10%)

9. Pelajaran yang Dipetik (10%)



SUBMIT
PROPOSAL

Halaman Proposal 
Anda

KONFIRMASI 
SUBMIT
PROPOSAL



HELP DESK

Email : info.sinovik@menpan.go.id

Call Center : 0813 - 8670 - 7055

Selamat Ber-Inovasi


